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La scuola primaria G. Rodari di Pozza comprende 15 classi, di cui 10 funzionanti a Tempo 

Pieno, 3 con modulo orario di 27 e 2 di 30 ore settimanali. 

 

PRE E POST- SCUOLA. Tali servizi, a pagamento, sono gestiti dall’Amministrazione 

Comunale e, per usufruirne, occorre farne richiesta presso l’Ufficio Scuola del Comune. 

Il pre-scuola funziona tutti i giorni, dal lunedì al sabato, dalle ore 7.30 alle ore 8.20 (per le 

classi a tempo normale) e alle ore 8.25 (per le classi a T.P.). Gli alunni non potranno entrare 

in aula, se non è presente un insegnante. 

Il post-scuola funziona tutti i giorni, dalle ore 16.30 alle ore 18,30. 

E’ previsto anche il servizio di inter-scuola, gratuito ma concesso su motivate richieste, per i 

bambini iscritti alle 27/30 ore, tutti i giorni dalle ore 12.30 alle ore 13, con assistenza a cura 

dei collaboratori scolastici. 

 

ENTRATA. Gli orari d’ingresso sono i seguenti: 

8.20 classi a modulo, con inizio delle lezioni alle ore 8.25 

8.25 classi a T.P., con inizio alle ore 8.30 

Al pomeriggio di martedì e giovedì le classi a tempo normale rientrano e riprendono le lezioni 

alle ore 13.45; le altri classi riprendono le attività alle ore 14.30. 

I docenti sono in servizio alle ore 8.20 (tempo normale) e alle ore 8.25 (T.P.), per l’accoglienza 

degli alunni. 

Se un insegnante è assente o in motivato ritardo, si farà ricorso ad altro insegnante disponibile 

o all’insegnante di sostegno, eventualmente presente in classe. Per 5/10 minuti si può ricorrere 

ad un collaboratore o a un docente vicino. 

  

INTERVALLO. L’intervallo mattutino è previsto dalle ore 10.20 alle ore 10.40 per tutti. 

Durante la ricreazione, gli alunni sono vigilati dagli insegnanti, che eviteranno che restino 

incustoditi in aula. 

Nei corridoi non si corre e non si gioca con la palla. 

Nell’aula di musica non si mangia e non si utilizzano gli strumenti e i materiali presenti. 

Se non è possibile uscire in giardino, si rimane in aula, nei corridoi o nei saloni, dove i 

bambini sono tenuti ad osservare le regole di convivenza civile. 

Si potrà giocare con la palla leggera in giardino, lontano dalle vetrate, sotto la stretta 

sorveglianza dei docenti. I docenti si distribuiscono in ordine sparso nell’area cortiliva, per 

assicurare la massima sorveglianza. 

Quando un docente ha necessità di allontanarsi dall’aula, e non è presente un collaboratore 

scolastico, si deve accordare con il collega vicino, per garantire la sorveglianza della classe. 

Il Personale Assistenziale-educativo non può essere utilizzato per la vigilanza sugli alunni. 

 

 

MENSA. Gli alunni che non sono ritirati puntualmente, alle 12.30, dal genitore devono 

rimanere con un proprio insegnante ad attendere. Durante i pasti si cercherà di mantenere un 

certo ordine, permettendo la conversazione a toni accettabili, compatibilmente con lo spazio a 

disposizione e l’utenza numerosa. 

Il gruppo-mensa deve entrare e uscire al completo dal refettorio. Gli alunni delle classi a 

tempo normale devono essere affidati al docente che li accompagnerà in mensa. 

 



 

USCITA. Gli insegnanti accompagnano gli alunni all’uscita e li consegnano al genitore. 

In caso di ritardo del genitore, nessun alunno va lasciato incustodito. In caso di ripetuti 

ritardi, gli insegnanti avvertiranno la Direzione, che adotterà gli opportuni provvedimenti. 

Prima delle ore 12.25 e delle ore 16.25 i bambini delle classi prime, che usufruiscono del 

trasporto, vengono raccolti dai collaboratori. 

Al suono delle campanelle dei pullman (12.25 e 16.25), gli altri alunni devono uscire 

immediatamente dalle proprie aule e recarsi nei punti di raccolta.  

I collaboratori poi li accompagneranno ai pullman. 

Il martedì e il giovedì pomeriggio un docente affiancherà il collaboratore che accompagna gli 

alunni provenienti dall’ala sud della scuola. 

I genitori sono invitati a sostare, nel cortile della scuola, solo il tempo necessario per ritirare i 

propri figli. 

 

INGRESSO GENITORI. I docenti sono presenti a scuola 5 minuti prima dell’inizio delle 

lezioni, per accogliere gli alunni e accompagnarli nelle rispettive aule; gli alunni che entrano 

dopo si recano in aula da soli, sotto la sorveglianza dei collaboratori.  

E’ concesso ai genitori delle classi prime accompagnare i propri figli in aula soltanto il primo 

giorno di scuola. 

Solo in casi motivati ed eccezionali è ammesso l’accesso ai genitori, durante l’orario di lezione, 

previo assenso del docente presente. 

 

USO DEI PARCHEGGI. Il parcheggio antistante la scuola sarà utilizzato soltanto dai 

pullman adibiti al trasporto scolastico. Il parcheggio su Via Vandelli è riservato al personale 

scolastico, che può parcheggiare anche sul lato destro, vicino all’ingresso della cucina, 

lasciando libero lo spazio davanti al cartello del punto raccolta. 

 

ORGANIZZAZIONE SPAZI COMUNI E RELATIVI CRITERI. Nella scelta degli spazi 

comuni, la priorità va alle classi quinte, seguono le quarte, le terze e così via. 

Nell’assegnazione delle aule si stabilisce, dopo aver rispettato le norme di sicurezza (cubatura, 

numero alunni….), di: 

- evitare, per quanto possibile, spostamenti delle classi (privilegiando al piano terra le 

classi prime e seconde e le classi con alunni disabili motori) 

- non separare i moduli (classi funzionanti a 27 ore), per non lasciare senza sorveglianza 

le classi durante i cambi di insegnante 

- durante il post-mensa i gruppi di alunni presenti potranno utilizzare il saloncino del 

pre-scuola 

 

SUSSIDI DIDATTICI E BIBLIOTECA. I sussidi sono contenuti negli armadi, in spazi al 

piano terra. Ogni armadio è fornito di quaderno, con biro, sul quale ognuno è tenuto a 

segnare ciò che ritira, la data di ritiro e consegna. 

La biblioteca è ad uso delle classi e dei docenti; chi ritira libri deve lasciare la tesserina 

compilata o l’elenco dei titoli, affinché sia facilmente reperibile un libro eventualmente già 

prelevato. 

Le riviste scolastiche sono nell’aula-insegnanti: quando si prendono in prestito, ci si registra e 

si riconsegnano in tempi brevi. 

Gli incaricati distribuiranno all’inizio dell’anno scolastico i radioregistratori e i mappamondi 

e li ritireranno prima della fine della scuola. 

Sempre prima della fine della scuola tutti i docenti sono tenuti inoltre a riporre, con ordine e 

nell’armadio apposito, il restante materiale prelevato, rispettando la data ultima di consegna 

di libri e sussidi. 
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